Passer de Outlook 2007 a Office 365 pour les entreprises

Découverte

L'apparence de la version de bureau de Microsoft Outlook 2013 a changé p

ar rapport a celle des versions précedentes. Voici une breve

présentation des nouvelles fonctionnalités et des modifications importantes qui ont été apportées.

Actions rapides dans le ruban
Utiliser le ruban pour agir rapidement sur vos
messages et dossiers ou pour définir les options.

Filtrez vos messages
Trouvez des messages non lus ou des messages envoyés avec une piece
jointe, une importance haute, un indicateur ou une catégorie.

] Office

Effectuez une action sur un message

Répondez a un message, transférez un message ou
communiquez par messagerie instantanée avec
I'expéditeur directement dans le volet de visualisation.

E S - Prijemno po sanduée - |@Contoso.com - Outlook 2
ACCUEIL = ENVOLRECEPTION ~ DOSSIER  AFFICHAGE
= ok | @lgnorer x - (L;/‘ [ Réunion Gl Déplacervers:? €3 Au responsable ¥ 5 @ [;1 lII B [ Jechercher des personnes
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Nouveau message Nouveaux o Supprimer  Répondre Répondre Transférer i ¥ ¢ Déplacer Régles OneNote  Non Classer Assurer

électronique  éléments~ &l Courrier indésirable ~ 3 tous EfPlus - € Répondre et su.. pher < = Wiy  ~ unsuiviv Y Filtre de courrier~

Nouveau Supprimer Répondre Actions rapides 5 Déplacer Indicateurs Rechercher

4Favoris | Rechercher Boite aux lettres actuelle (Ctrl+E) P | Boite aux lettres actuelle ~ €2 Répondre 2 Répondre atous (S} Transférer G5 MI [

Utilisez des dossiers

Boite de réception 3 Tous Non lus

4 Aujourd'hui

Créez des dossiers pour effectuer le

Eléments envoyés
Eléments supprimés 6 AridinG Paeter
Statistiques sportives

Etes-vous accro

suivi de vos messages par projet,

au sport 7 Si oui, continuez 3 lire.

4 MaureenL@Contoso.com

personne ou tache Philippe Massé

Notes de frais
Bonjour Maureen, As-tu envo

Boite de réception 3

Brouillons

yé tes notes de
Eléments envoyés

Christian Cartier

Mise & jour du projet ?

Nous devons évaluer le

Eléments supprimés 6
Boite d'envoi

Courrier indésirable
FluxRSS

Dossiers de recherche

4 Lundi

Alexandre Chauvin
Offre Northwind

Voici la copie la plus récente de ['offre. Je vais
4 Outlook.com
b Boite de réception Cl.aufj.e Aupry
ek Mise & jour de réunion
Boite d'envoi Nous devons modifier le lieu de notre prochaine

Courrier indésirable . .
Dossiers de recherche Denise Bourgeois
Signature du contrat

Une révision légale détaillée a

Changez d’affichage

ura lieu

Accédez a votre calendrier, a vos » Northwind Traders

4 Dimanche
Jéréme Rivard
Personne responsabl

téches ou é VOS contacts d’un b Archive en ligne - CamilleB@Con...

le chez Northwind ?

1 e antact da Cantasn chas

simple clic

Courrier Calendrier Personnes Taches -

NONLU:3

ELEMENTS : 9

Par Date ~ Le plus récent 4 Mardi 27/11/2012 00:01
Christian Cartier
¥ S A
Mise a jour du projet ?
01:09
Nous aussi A B Maureen Labrecque
@ Ce message 3 été envoyé avec limportance Haute.
0038 Cartes Bing Réunions suggérées +
[} \v!'»
000375 Nous devons évaluer I'avancement du projet Northwind Traders et discuter des demiers plans de projet.
Nous pouvons nous réunir vendredi a 9h  Starbucks. Voici I'adresse : 98 avenue des roses, Paris XVe
(] Merci !
Lundi 22:37
Lundi 03:54
Lundi 01:21

3 Maureen Labrecque Christian Cartier - as-tu assisté  la conférence internationale sur le marketing cette année ?
Dimanche 20557

CONNECTE A MICROSOFT EXCHANGE

0

TOUS LES DOSSIERS SONT A JOUR. LA MISE A JOUR DU CARNET D'ADRESSES EST EN COURS... MERCI DE PATIENTER.

Plus d'applications

Effectuez un zoom avant ou arriére
Développez ou réduisez I'affichage en
effectuant un zoom avant ou arriere

el -




Qu'est ce qu'Office 365 pour les Connexion & Office 365
entrepﬂses ? 1. A partir de votre navigateur web,

accédez a 'adresse

. - T : in.mi i Office 365
Tout comme Office 2007 était une suite d'applications de bureau, votre abonnement https://login.microsoftonline.com. J
Office 365 pour les entreprises est une suite de services en ligne performants qui inclut 2. Entrez votre compte professionnel et
. s . . . . . Connectez-vous avec votre compte professionnel
la version la plus récente des applications de bureau Office. votre mot de passe, puis cliquez sur
Se connecter. Par eXempIe : camille.brunelle@adventureworks.com

Grace a Office 365, vous pouvez :

LTI TY TS

p.lacroix@contoso.com

e installer Office sur cinq ordinateurs ; ™ Maintenir la connexion
. e . N . < ou
e afficher et modifier des documents en tout lieu ou vous avez acces a Internet a l'aide
d’'Office Online : p.lacroix@contoso.onmicrosoft.com

Votre compte n'est pas accessible 7

e travailler en mode hors connexion. Vos modifications seront automatiquement
synchronisées des que vous vous reconnecterez.

Lorsque vous vous connectez a Office 365, vous disposez d'un acces rapide aux services

. . , .
cUivants - Prise en main d'Office 365
Outlook Contacts OneDrive Entreprise Lors de vos premieres [}l Office 365 Outlook Calendrier ¢
Consultez et Consultez des Stockez vos documents ) P ] S — e —
envoyez des informations professionnels connexions, Office 365

| t t . N Vs .
Sloctroniques. s”rfs o | vous propose des liens Débuter avec Office 365

—_— vers tous les outils, les

Outiook  Calendnier  Contacts  [change do News  OneDrive  Stes  ««  EEEIETIRNITIESIEEE o 7

formations et les

I T I informations dont vous
avez besoin pour devenir @ D

Calendrier Echange de Sites =
Planifiez des réunions News Accédez a rapidement opérationnel. en “gne PC & Mac
et des rendez-vous. Suivez des sites des sites
et des d'équipe. Découvrez ce que vous pouvez faire avec Installer le logiciel et le

personnes Office 365 365



https://login.microsoftonline.com/

Installation de la version de bureau d'Office 2013
a partir d'Office 365

Office 365 pour les entreprises est constamment a jour avec la version la plus récente
d'Office pour ordinateur de bureau. Vous pouvez donc utiliser Outlook 2013 et d'autres
applications de bureau Office. Si Office 2013 n’est pas encore installé sur votre
ordinateur, vous pouvez l'installer a partir d'Office 365.

1. Choisissez PC & Mac.

1] Office 365 Outiook Calendrier Contacts Echange de News OneDrive Sites +. Administrateur [RGUUIEEEILEI

Débuter avec Office 365

© -

en ligne téléphone et tablette

2. Cliquez sur installer.

Installation de la derniére version de Office

Cette opération installers la derni on des programmes suivants sur votre ordinateur : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outiook, Lync, InfoPath.
Word  Excel PowerPoint OneNote Access Publisher Outiook  Lync  InfoPath
Langue Version

32 bits (recommand) avancées

aires sur un ordinateur qui posséde déja cette version de Office n'est pas décomptée de votre nombre d'instaliations

Voulez-vous exécuter 9 pX X .5972b31c-1e61-4365-8b82-653...exe (961 Ko) b partie de c2rsetup.officeappslive.com !

Exécuter Envegistier | v | Annuler

Pour plus d'informations, voir Installer Office sur votre PC ou Mac avec Office 365 pour
les entreprises (http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=272460).

Connexion d'Outlook 2013 a votre compte Office 365

Pour tirer le meilleur parti des fonctionnalités d'Outlook, vous devez connecter vos

comptes.
1. Démarrez Outlook 2013.

2. Cliquez sur Fichier > Ajouter
un compte.

3. Dans la boite de dialogue
Ajouter un compte, entrez
votre nom, votre compte
professionnel et votre mot de
passe, puis cliquez sur
Suivant.

4. Lorsque l'installation est
terminée, cliquez sur
Terminer.

5. Redémarrez Outlook, puis
entrez a nouveau votre
adresse de messagerie et
votre mot de passe.

Pour plus d'informations, voir
Configurer votre messagerie

Office 365 dans Outlook 2013
(http://go.microsoft.com/fwlink/?Lin

kId=394274).

Informations sur le compte

Aucun compte n'est disponible. Ajoutez un compte de messagerie pour pouvoir activer d'autres
fonctionnal

=
Permet d'ajouter un compte de messagerie of autre connexion.
2 R o s UK SOCiAUK

v/ %
‘\A{} Modifier les paramétres de ce compte, ou configurer d'autres connexions.

Paramétres | w  Se connecter 4 des réseaux sociaux.
du compte~

Nettoyer la boite aux lettres
Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
procédant & un archivage.

Exemple ; Elisabeth Andersen
Advesse de messagenie :

Exemple : elzabeth@contoso.com
Mot de passe :

Copfirmer ie mot de passe
Tapez le mot de passe que vous 3 remis votre fournisseur d'3ccés Intemet,

Ajouter un compte =
Féciations |

Configuration en cours.

‘Outiook termine 1a configuration de votre compe, Cette action peut prendre plusieurs minutes
v
v
v

Felictations. Votre compte de messagerie est correctement configure et prét & étre utilsé.

Aouter un autre compte...

= Moddier les paramétres du compte

o (i) (o]



http://office.microsoft.com/fr-FR/office365-suite-help/install-office-on-your-pc-or-mac-with-office-365-for-business-HA102822111.aspx
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=272460
http://office.microsoft.com/fr-FR/HA102823161.aspx
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=394274

Outlook sur votre ordinateur de bureau

L'application de bureau Office 2013 a un aspect plus épuré, mais son fonctionnement reste le
méme que |'application Outlook que vous connaissez déja. Grace au stockage de fichiers en
ligne, a la messagerie instantanée et a d'autres services en ligne, Outlook vous permet de

collaborer avec d'autres personnes en toute

transparence.

Lire des messages et y repondre

Vous pouvez utiliser les boutons que vous connaissez déja ou répondre directement dans

le message électronique.

h s | owoisceTon oo A

Noavesu message Nouveaus
dectionique  Séments + S5 Courtie

[Répondre Répondee Tran:

Favoris

Boke de reception 3 Tous Non lus
Eéments emvoyes 4 Aujourd s
Elements supprimés &
w Ariane Panetier
Statitiques spormes

4 Masurcenl @Contosacom

Boite de réception |

Erouitons

Philippe Massé
Notes d fras

Ements envoyés

Eéments supprents & Christian Cartier 1P

sy Wi d e durojes? was X

s o v b

Flux RSS. 4 Lndi

Dossies de recherche Al Chatvin 3 Merdi |

éaaluer Iavancement du pecjet Northwind Traders et discuter des derniers plans de projet

nous réunis vendredi 3 9h 3 Starbucks. Voci 'adresse : 58 avenue des rases, Faris Xve

Créer un message électronique et I'envoyer

Il vous suffit de cliquer sur Nouveau message électronique pour ouvrir un nouveau

message électronique.

EH © O 1 & s Chiffresdesventes pour T1 - Message (HTML) 2 B - 0O X
MESSAGE | INSERTION ~ OPTIONS ~ FORMATDUTEXTE  REVISION
5 9 = -“-D % calbricops <11 <A A [ gz| B unfichier * | Q
z 3oy . & 3 (U} élé -
ACCUELL = ENVOLRECEPTION  DOSSIER  AFFI Coler 2 |6 T 8 Noms| b Unélément=: | g teurs| Zoom
= . ¥ |¥.aA- B ~ [ Unesignature~ -
;' i Ignorer x Presse-papiers fa Texte simple & Inclure Zoom
&5 7 Nettoyer ~ - S ———
Nouveau message [Nouveaux o T Supprimer y ‘ Aw | |Hicamile runele <chunelle@ContosoleS csctnels; J
électronique  [Eléments~ & Courrier indésirable - =1 (e || ‘
Nouveau Supprimer Envoyer I i —
Objet | Chiffres des ventes pour T1 |
Camille,
Veuillez envoyer les derniers chiffres des ventes pour AF14-T1
de votre service a adventureworks.
Merci.
G

Ajouter un contact

Vous pouvez garder le
contact avec des personnes

en ajoutant leurs !

ACCUEIL ENVOL/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE

informations de contact.

1. Sélectionnez Personnes.

Nouveau
contact

S b X ° =
R » B B
Nouveau groupe Nouveaux Supprimer Réunion Autres | personnes  Cartedevi..  Carte Téléphone
de contacts  éléments ~ - E

2. Sélectionnez Nouveau
contact.

Vous pouvez également
ajouter des informations de

contact directement a partir
d'un message électronique
gue vous recevez.

Planifier une réunion

Dans votre calendrier, vous pouvez
ajouter une réunion d'un simple clic,
ou sélectionner I'heure directement
dans votre calendrier. Pour vous
organiser de maniere optimale, vous
pouvez ajouter d'autres utilisateurs et
afficher leurs calendriers. Vous
souhaitez faire participer des
collegues éloignés ? Planifiez une
réunion en ligne Lync.

4 Mes contacts

123 Nous n'avons trouvé aucun élément correspondant aux critéres de recherche.
Contacts Double-cliquer ici pour créer un nouvel élément Contact.
Contacts Lync
B
Se connecter a un réseau social c
D
E

Courrier Calendrier |Personnes| Taches ---

ELEMENTS : 0

Nouveau Supprimer  Communiquer Affichage actuel

Rechercher Contacts (Ctri+E)

ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE

Nouveau [N llef Nouveaux Nouvelle  Aujourd’hui 7 prochains  Jour Semaine|
rendez-vous| réunion Jéléments > réunion Lync jours de travail
Nouveau Réunion Lync Atteindre 1]
S <
4 avril 2014 4 »
<« » 7-11avril 2014

LU MA ME JE VE SA DI

364 2. 3% 5 § LUNDI

7 s n 123 7

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 08
mai 2014 09
LU MA ME JE VE SA DI
12 3 4 10
B B0 00 ' Brainstorming promotion des ventes
12 13 14 15 16 17 18 n - Camille Brunelle
19 20 21 22 3 24 25
26 27 28 29 30 31 1
234 56 7 8 12
X 13
4 Mes calendriers
14

Courrier |Calendrier| Personnes Taches -+



Fonctionnalités utiles dans Outlook 2013

La liste ci-dessous vous permet de retrouver certains des commandes et outils les plus utilisés dans Outlook 2013.

Dans Outlook 2007 Dans Outlook 2013
Obtenir des informations Cliquez sur Outils > [ Posteingang - Microsoft Outlook Sélectionnez Fichier > @
sur le compte Parametres du compte... ° Eichier Edition Affichage Atteindre || Outils iAstions 2 Parameétres du compte. FICHIER d"a'a"‘é't'es

e compte
Envoyer des réponses Cliquez sur Outils > Absence T
R 2 . Gestionnaire d’absence du bureau R . . .
automatiques en cas Assistant... > Réponses Cliquez sur Fichier > Réponses automatiques > &«
' . ., " Ne pas envover de réponses automatiques d'absence du bureau D .
d'absence du bureau automatiques > Envoyer des réponses : : 1 Envoyer des réponses automatiques, .
, . . . , . % Envoyer des réponses automatiques d’absence du bureau . , . . L, Reponses
(nécessite un compte automatiques, puis sélectionnez . puis sélectionnez les options souhaitées. 5
) . o | Envoyer uniquement pendant ce laps de temps : automathues
Microsoft Exchange Server) les options souhaitées.
a
Configurer des régles et Cliquez sur Outils > Reégles et alertes..., BE R e Sélectionnez Fichier > =1
des alertes puis configurez les régles et gérez les alertes. B Gérer les régles et les alertes. | Gérer les régles
Cliquez sur le bouton « Nouve et les alertes
.~ Courrier L .

Basculer entre votre Cliquez sur Courrier, Calendrier ou Contacts Choisissez Courrier, ' Ach
messageriel votre calendrier q ! | Calendrier calendrier’ ou Personnes Courrier |Calendrier| Personnes Taches

dans le menu de gauche.
et vos contacts 8} co dans le menu du bas.

| @= ntacts
Options du calendrier
. . L Cliquez sur Outils > Options. Sous I'onglet | D7 e e b o Cliquez sur Fichier > Dy B Reppelspardéfut: [I5mintsg]

Ajouter des jours fériés o . . - . . i ¥ 8
é Votre Calendrler Pl‘eferences, C|IqueZ sur optIOI‘\S du oo | optlons > Calendrler > [¥] Permettre aux participants de proposer de nouvelles heures de réuni?n

calendrier > Ajouter des jours fériés... Coulur par défaut [T ] optons du lanficateus deréunions... || Auter s jours féris... | Ajouter les jours fériés. Utiliser cette réponse pour proposer une nouvelle heure de réunion : ’.’ Prpyiso}rgE

I Uliser la couleur sélectionnée pour tousles calendriers Ajouter des jours fériés dans le calendrier : I Ajouter les jours fériés...
Créer et ajouter une . . . , i - Sélectionnez
signature ou un papier Cliquez sur Outils > Options. Sous I'onglet A S et o | ier > Options >
0 . . Papler & lettres et pokces. ..

3 lettres a vos messages Format du courrier, C||quez sur Slgnatures... Sonatures - Courrier > B}‘ Créer ou modifier les signatures des messages.
, . ou sur Papier a lettres et polices... & S | .
électroniques Signatures.




QOutlook sur le web Ajouter un contact

V’otrelaborjnement a Off|ce.365 inclut OUtIO,Ok Web App, une app!lcatlon qurvous permet Si vous recevez un message électronique d'une personne, vous pouvez rapidement
d'accéder a votre messagerie, votre calendrier et vos contacts en ligne. Pour ouvrir Outlook

Web App & partir de n'importe quel ordinateur ou appareil disposant d'une connexion ajouter ses informations de contact. De plus, vous pouvez commencer une conversation,

Internet, connectez-vous a Office 365, puis sélectionnez Outlook. débuter un appel ou créer un message électronique directement a partir de leur carte.
. 4
Lire des messages et y répondre . Contacts
. . . . . , . Un simple clic suffit pour
Votre messagerie est disponible en tout lieu tant que vous disposez d'une connexion Internet. ._I_ aiouter des informations
— - - @ eEl® J
Outlook Calendrier Contacts Echange de News OneDrive Sites ... Camille Brunelle~ @& 2 . de contact
Réponses ® .
?cnte desioeption  CONVERSATIONS PAR ME“ brainstorming promotion des ventes A Choisissez comment contact Notes organisation groupes
tout nonlu amoi avecindicateur € RIPONDRE €€ RIPONDREATOUS  => TRANSFERER. @ — . Conversation
repondre au message envoyer adresse de messagerie  profil
HAUTE Ganilie Brssia marquer comme lu directement 3 par‘til‘ du chetu@Contoso865.cesctp.net https://contoso865-my.spopi.... JOlg nez un contact
¥ Camille Brunelle €1 xpr RGO o rapidement avec un
Spromco desvanthedesin’ S SN0 volet de visualisation messagerie instantanée adresse professionnelle X ,
¥ Camille Brunelle Jeu 03/04 I xXP A: DCoralie Hétu; sip:chetu@contoso965.cesctp.net France message Instantane.
s Bretia R €k o Ce message a été envoyé avec une importance haute Volet de visualisation
i Affichez le texte du
Coralie Hétu Excellente idée. J'ai hate de voir ¢a aussi | . (o Ve .
budget T4 adventuraworks Ven 04704 . message pour le P | a n Ifl eZ u n e re u n I O n
Coralie
Coralie Hétu passer en revue et
i it g s 'en 04, .. e . . N .
oot B répondre rapidement Vous pouvez planifier une réunion directement & partir de la carte du contact.

Créer un message électronique et I'envoyer
Camille Brunelle
Vous pouvez envoyer un nouveau message en quelques étapes seulement. Calendri
@ @ ok alendrier
3. Cliquez sur 4 Planifiez des réunions
Envoyer. contact Notes organisation groupes avec des collégues 3
i i S ot o e N O Sl p— envoyer adresse de messagerie 8
@© Dossiers |»§?.T‘,ILE.,BNTI Contacts £changede News OneDrive Sites «.. Administrateur ~ [KCUIEEREEENP-SE ] ol e partlr de |eur carte
I-B ENVOYER Ix GNORER @ INSERER 8 APPLICATIONS  #%% (=]
A: O Coratie Hétu ¥ messagerie instantanée
1. Sélectionnez nouveau o ipc cosctpnet
message. Objet : chiffres des ventes adventureworks pour T1 proﬁl
L Wlr~rle T s EE=EX A PE https://contoso865-my.spoppe.com/person.asp..
Z A Coralie,
2 Redlgez votre — | § los chiffras dos vents . adresse professionnelle
ouvez vous m'envoyer les chiffres des ventes pour ce trimestre ? Etats-Unis
message. el




Fonctionnalités utiles dans Outlook Web App

La liste ci-dessous vous permettra de trouver une partie des commandes et outils les plus courants dans Outlook Web App.

Dans Outlook 2007

Dans Outlook Web

App

Obtenir des informations
sur le compte

Cliquez sur Outils >
Parameétres du compte...

LL\_«‘ Posteingang - Microsoft Outlook

: Fichier Edition

Affichage

Atteindre §| Qutils lAgtions o

Sélectionnez ﬂ
puis Options.

Camille Brunelle ~ .

Actualiser
Définir les réponses automatiques
Paramétres d'affichage

Gérer les applications

Modifier le théme

Paramétres d'Office 365

Envoyer des réponses
automatiques en cas
d'absence du bureau
(nécessite un compte
Microsoft Exchange Server)

Cliquez sur Outils > Absence

Assistant... > Réponses automatiques >
Envoyer des réponses automatiques,
puis sélectionnez les options souhaitées.

Gestionnaire d’absence du bureau

" Ne pas envoyer de réponses automatiques d'absence du b
% Envoyer des réponses automatiques d’absence du bureau

ureau

| Envoyer uniquement pendant ce laps de temps :

Sélectionnez ﬂ > Définir les réponses automatiques,

puis sélectionnez les options souhaitées.

Camille Brunelle ~

Actualiser

Définir les réponses automatiques

Paramétres d'affichage

Gérer les applications

Configurer des regles et
des alertes

Cliguez sur Outils > Régles et alertes...,
puis configurez les régles et gérez les alertes.

Régles et alertes

Regles du courter électronique | Gestion des alertes |

(5 Nouvelle régle... Moifier laregle ~ .3 Copier .

[ [Reégle (appliquée dans ordre indiqué)

Cliquez sur le bouton « Nouve|

Choisissez ﬁ > Options
Organiser la messagerie >
Régles de la boite de réce

options
S P

ption.

Irégles de la boite de réceptionl

organiser la
messagerie

ode de traitement

Basculer entre votre
messagerie, votre calendrier
et vos contacts

Cliquez sur Courrier, Calendrier, ou Contacts

dans le menu de gauche.

| Calendrier

Choisissez
Courrier,
Calendrier, ou
Personnes dans
le menu supérieur.

Créer et ajouter une
signature a vos messages
électroniques

Cliquez sur Outils >
Options. Sous I'onglet
Format du courrier,
cliquez sur Signatures...

Papier & lettres et polices

‘&B Utiliser le papier & lettres pour modifier la police et le style par défaut, modifier les couleurs et ajouter
C des arriére-plans & vos messages.

Papier 3 lettres et polices. .. |

Signatures

}, Créer et modifier des signatures pour les messages sortants, les rép
= Signatures... |

Choisissez ﬁ >
Options >
Parametres >
Courrier.

messagerie | caler

mpte signature de mg

options

a messagerie Calibri

A% E &




Synchronisation d'Office 365 avec votre
appareil

Des que vous étes en déplacement,

vous pouvez accéder a votre messagerie,

BOITE DE RECEPTION - DUTLOOX

tout

Blaise Berger 3o

a votre calendrier et a vos contacts Office 365

sur votre téléphone Windows Phone ou
Android, ou tablette, iPad ou iPhone.

on lus a moi ave:

T T Sorel; Marie Méth B
Isabelle Deniger o [l s
Veuttez relire le guide de la marque ) P

meel. Théodore L

Pour ce faire, il vous suffit de configurer

votre compte Office 365 pour votre appareil. Sauds Mangiss

e Lacroix; Marie My o

Vous pouvez désormais suivre les fils de DbavidBealieu il pyaise Richer

e Méthot i

B Burtout pous T a
lla(lont
b jou - Riporde ASP

ONONC)

discussion, les changements apportés aux ==
o]}

®POB®O "~

rendez-vous ou aux réunions, et ajouter des s

informations de contact directement a partir
de votre téléphone ou tablette.

Configurer votre appareil

Sur un appareil mobile, il vous suffit d'ajouter votre compte Office 365 sur votre appareil.
Pour obtenir des instructions détaillées, voir :

» Utiliser Office 365 sur les appareils mobiles
(http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=396709)

* Configurer Office 365 sur votre Windows Phone

(http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkIld=396654)

» Configurer Office 365 sur votre iPhone ou iPad
(http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=396655)

» Configurer Office 365 sur votre téléphone Android

(http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld =396656)

e Configurer Office 365 sur d'autres appareils
(http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=272453)

Informations complémentaires

Pour accéder a d'autres guides de démarrage rapide et des vidéos de procédure, voir I'Espace
formations Office 365 (http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=392570).
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